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Na podnet Citatelov v dotaznikovom prieskume o Citanosti nasho
casopisu opdtovne zavdadzame rubriku Predstavujeme pracoviska UK
UMB. Jej cielom je priblizit Cinnost oddeleni kniznice a blizsie
predstavit pracovnu napln jednotlivych referatov. Rubrika bola
sucastou Casopisu pred viac ako desiatimi rokmi. Odvtedy sa v kniznici
mnoho zmenilo. Pribudli nové pracovné pozicie a s nimi aj povinnosti.
V dosledku toho sa uskutocnili organizacné zmeny, ktorych cielom bolo
optimadlne nastavenie kniznicno-informacnych procesov
a zohladnenie poziadaviek kladenych na kniZnicu zo strany
pouzivatelov a jej zriadovatela, t. j. univerzity.

V predchadzajicich troch ¢&islach Casopisu vam vedici pracovnici
predstavili napln jednotlivych oddeleni univerzitnej kniznice. V tomto
¢isle sa zameriame na referdty, ktoré patria pod Usek riaditela.

USEK RIADITELA

»Nie je potrebné chodit do Skoly, pokial vasim poslednym cielom nie je
kniznica.”

Ray Bradbury, americky spisovatel sci-fi a fantasy
V organizacnej Struktire kazdej vacSej inStitGicie st pracoviska,
ktorych hlavnou tlohou je zabezpecCovat centralizované procesy
stwvisiace s jej bezprostrednou prevadzkou. Ani univerzitna kniznica
nie je vynimka. Okrem Specializovanych oddeleni st jej
neoddelitelnou stcastou $tyri referaty na Useku riaditela.
Sekretariat riaditela a registraturne stredisko zabezpecuje
administrativnu agendu riaditela, pracovné porady kniZnice a podiela
sa na priprave internych a oficialnych podujati kniZnice. V stlade
s vnatornymi predpismi univerzity komplexne organizuje ¢innost
registratarneho strediska a sltZi ako podateliia univerzitnej kniZnice
na vonkajSiu i vnatornt (univerzitni) poStu. Spolupracuje
s personalnym oddelenim rektoratu, vykazuje dochadzku
zamestnancov kniznice a odovzdava podklady na spracovanie miezd.
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Hospodarsko-prevadzkovy referat dohliada na Cerpanie finan¢nych
prostriedkov kniznice v jednotlivych rozpoctovych polozkach.
Zadava poziadavky na rozpocet a verejné obstaravanie, spracovava
objednavky a eviduje doslé faktary v centralnych systémoch
univerzity a v pomocnej evidencii. V stlade s platnou legislativou
ainternymi predpismi univerzity obstarava tovary a sluzby pre vsetky
oddelenia a referaty kniznice. Zabezpecuje evidenciu majetku, jeho
inventarizaciu, vyradovanie a odpisovanie. Podiela sa na realizacii
projektov zameranych na akviziciu knizZni¢ného fondu.

Délezitou stcastou ¢innosti vSetkych oddeleni je Referat systémovej
podpory, ktorého hlavnou tlohou je rozvoj a zvySovanie kvality
knizni¢no-informa¢nych  Cinnosti. = ZabezpecCuje  systémovu
administraciu, Gdrzbu, aktualizaciu a nastavenie Kknizni¢no-
informa¢ného systému, v ktorom sa realizuji vSetky knizni¢né
procesy (akvizicia dokumentov a ich katalogizacia, registracia
pouzivatelov a realizacia vypozi¢nych sluzieb, budovanie internych
databaz). Bez tohto systému by kniznica nemohla poskytovat vsetky
tradi¢né sluzby, budovat a spristupniovat online katalég, evidovat
zavereCné a kvalifikacné prace, spracovavat publika¢na cinnost
a ohlasy zamestnancov, vytvarat rozne druhy vystupov a pouzivatelia
by nemali k dispozicii pouzivatelské konto. Referat sa podiela na
rozvoji elektronickych sluzieb (napriklad online registracia),
zavadzani informacnych technologii a novych, progresivnych
softvérovych produktov. Administrativhe spravuje a zabezpecuje
prevadzku rUMBy - repozitara Univerzity Mateja Bela
(https://repo.umb.sk), platformy na publikovanie casopisov
s otvorenym pristupom (https://ojs.umb.sk), spravu a diagnostiku
pocitacov a pridavnych zariadeni pouzivanych v kniZnici a dohliada
na aktualizaciu softvérov. Pri zavadzani novych sluzieb
a zabezpeCovani ich plynulého chodu spolupracuje s Ustavom
automatizacie a komunikacie UMB, ktory spravuje siete, zaistuje
bezpecnost serverov a univerzitnych systémov doleZitych aj na
bezproblémové fungovanie a prevadzku univerzitnej kniznice.
Referat edi¢ny a propagaény sa podiela na priprave navrhov
a spracovani propagacnych materialov univerzitnej kniznice a ich
zasielani do tlace. Pripravuje grafickli Gpravu a zalomenie textov
Casopisu, ktory prave Citate. Zaroven zabezpecuje ¢innosti spojené
s jeho publikovanim v elektronickej podobe na platforme
https:/ /ojs.umb.sk.

V spolupraci s ostatnymi oddeleniami kniZnice organizuje kultirne
a vzdelavacie podujatia kniznice, zabezpecuje ich propagaciu
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a fotodokumentaciu. Aktualizuje webovl stranku univerzitnej
kniZnice a profily na socialnych sietach. Komunikuje s pouzivatelmi,
odpoveda na ich otazky (referencné sluzby) a spolupracuje na
poskytovani reSerSnych sluzieb.

Referat edicny a propagacny zabezpecuje aj Cinnost Eurdpskeho
dokumentacného centra (EDC), ktoré je saGcCastou univerzitnej
kniZnice od roku 2005. EDC komunikuje so zastipenim Eurépskej
komisie na Slovensku, objednava publikacie z vydavatelstva
Publications Office of the European Union, organizuje podujatia,
spolupracuje so zakladnymi a strednymi Skolami v regione a s Europe
Direct Banska Bystrica. Casopis univerzitnej kniZnice pravidelne
uverejiiuje rubriku Eurdépske dokumentacné centrum informuje.
Viaceri zamestnanci referatov Useku riaditela st zaroveri povereni
spravou aktiv vo vymedzenej oblasti ochrany osobnych tdajov, ktoré
priamo savisia s ich pracovnou naplriou. Ochranu osobnych tdajov
v univerzitnej kniZnici metodicky riadi a usmernuje zodpovedna
osoba (referentka Oddelenia vypozi¢nych sluzieb).

Ukoncili sme predstavenie pracovisk univerzitnej kniZnice. Na
dotvorenie celkového obrazu eSte niekolko slov o jej postaveni
v organizac¢nej Struktire univerzity. Univerzitna kniznica UMB je
samostatna sucast univerzity bez pravnej subjektivity. Zamestnanci
univerzitnej kniznice st zamestnancami Univerzity Mateja Bela.

Niektoré cinnosti pre univerzitnd kniznicu - ekonomicka
a personalna agenda, pravne sluzby, prevadzka a udrzba objektov,
v ktorych univerzitna kniZnica sidli - spracovava a centralne

vykonava Rektorat UMB. Riaditelka kniznice zodpoveda rektorovi
univerzity. Za koordinaciu spoluprace kniznice s ostatnymi
stucastami univerzity zodpoveda prorektor pre vedu a vyskum. Jeho
tlohou je aj metodické riadenie kniznice v tlohach, ktoré kniZnica
rieSi v mene univerzity a pre jej potreby.



