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Elektronické formulare na nahlasovanie publikacnej ¢innosti nemusia
sltzit len na samotné nahlasovanie. Autor moze toto konto vyuzit aj na
kontrolu, ¢i boli zaznamy, ktoré takto nahlasil do kniZnice, uz
spracované, a aj to, ¢i bola priloha v PDF formate spravne nahrata. Na to
sltizi vyhladavacie okno nachadzajtice sa vo vrchnej Casti formulara. K
dispozicii st dve vyhladavacie kritéria.

Prihlasovacie meno

Zadate ho v rovnakom tvare ako prihlasovacie meno pri prihlasovani do
e-formularov (bez koncovky @umb.sk). Ak sa do formularov prihlasuje
Lucia Niznikova, prihlasovacie meno ma tvar Iniznikova.

Evidencia publikacnej cinnosti

-1 Novy |;|U|Oiit' @Tlaé | Prihlasovacie meno v Vyhladat
/ Prihlasovacie meno

. Neschvalené zaznamy

Po zadani prihlasovacieho mena stlacte tlacidlo Vyhladat. Systém
vyhladd vSetky zaznamy, ktoré ste cez svoje konto a pod tymto
prihlasovacim menom nahlasili do kniznice. To, kto je autorom
nahlasenych publikacii, je irelevantné - podstatny je nahlasovatel a
zaznamy, ktoré v systéme vytvoril. MoZe to byt napr. sekretarka,
doktorand alebo in4 osoba poverena nahlasovanim publika¢nej ¢innosti
katedry a podobne.

Ak po zadani spravneho prihlasovacieho mena systém nenajde Ziadny
zaznam, znamena to, Ze vSetky zaznamy, ktoré nahlasovatel nahlasil, uz
spracovatelky publika¢nej ¢innosti spracovali.

Neschvalené zaznamy

Pomocou tohto kritéria sa vyhladavaju nahlasené zaznamy publikac¢nej
¢innosti podla mena autora. Ak chce autorka Lucia NiZznikova
skontrolovat zaznamy svojich nahlasenych publikacii (ktoré nahlasila
sama, alebo jej ich nahlasil niekto iny), vyberie si vyhladavacie kritérium
Neschvdlené zaznamy a do vyhladavacieho okna vpiSe svoje priezvisko v
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tvare Niznikovd/niznikovd. Dolezité je dodrzat diakritiku, priezvisko
musi byt uvedené v oficialnom tvare; velké /malé pismena nemaji vplyv
na presnost vyhladavania.

Evidencia publikacnej ¢innosti

INovy [=|Ulozit (ZTlaé | | Prihlasovacie mena v Vyhladat
Prihlasovacie meno
/ Neschvalené zaznamy

Ak po zadani spravneho priezviska systém nenajde zZiadny zaznam,
znamena to, Ze vSetky zaznamy, ktoré mal autor nahlasené, uz
spracovatelky publika¢nej ¢innosti spracovali.

Pomocou tejto funkcionality mo6Ze nahlasovatel /autor sledovat, kedy a
¢i boli jeho zaznamy spracované, a v pripade potreby upozornit
spracovatelky publikacnej ¢innosti na neamerne dlht dobu spracovania.
Priemerny Cas spracovania nahlasenych zaznamov st 2 - 3 tyzdne. Tato
lehota moze byt kratSia alebo dlhsia v zavislosti od (zvdc$a vonkajsich)
okolnosti.

Dalsou vyhodou je, Ze ak je zaznam vyhladatelny v systéme,
nahlasovatel /autor ho stale mézZe editovat, t. j. upravovat chybné udaje,
dopiniat chybajtice tidaje, pripojit podklad v PDF formate a overit si, éi
bola priloha do systému nahrata.
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Ak systém zaznam nevyhlada, nahlasovatel/autor don uZz nemoéze
priamo zasahovat. Kazdt zmenu musi nahlasit pracovni¢kam Referatu
evidencie publikacénej ¢innosti univerzitnej kniZnice
https:/ /kniznica.umb.sk /podpora-vedy /evidencia-publikacnej-

cinnosti/.
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