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VITAJ V UNIVERZITNEJ KNIŽNICI! 

Univerzitná knižnica buduje knižničný fond a poskytuje knižnično- 
informačné služby v súlade so zameraním študijných odborov a ve-
deckovýskumnej činnosti Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici. 
Služby poskytuje vedeckým a pedagogickým pracovníkom univerzity, 
poslucháčom všetkých foriem štúdia a odbornej verejnosti. Tvoria ju 
centrálne pracoviská, šesť špecializovaných študovní na fakultách  
a štyridsaťjeden čiastkových knižníc na katedrách. 
 
Univerzitná knižnica Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici vznikla 
ako celouniverzitné knižnično-informačné pracovisko 1. januára 1993 
spojením dvoch pôvodných fakultných knižníc – Ústrednej knižnice 
Pedagogickej fakulty a Ústrednej knižnice Fakulty ekonomiky služieb 
a cestovného ruchu. Počiatky budovania knižničného fondu však sia-
hajú až do roku 1954, keď vznikla Vyššia pedagogická škola v Banskej 
Bystrici. Jej vznikom sa začala písať nielen história vysokého školstva 
v Banskej Bystrici, ale aj akademickej knižnice, ktorá nepretržite pô-
sobila pri inštitúciách poskytujúcich vysokoškolské vzdelávanie. 
 
Univerzitná knižnica v súčasnosti ponúka: 
 vyše 273 000 tlačených kníh, periodík a špeciálnych dokumentov 
 cennú zbierku historických dokumentov z 18. — 19. storočia 
 prístup k elektronickým informačným zdrojom z oblasti huma-

nitných, spoločenských a prírodných vied 
 záverečné a kvalifikačné práce študentov a pracovníkov univer-

zity 
 absenčné a prezenčné vypožičiavanie dokumentov 
 široké spektrum elektronických služieb 
 možnosť online rezervácie dokumentov 
 samostatné konto na správu výpožičiek pre každého používateľa 
 zabezpečenie publikácií z iných knižníc prostredníctvom me-

dziknižničnej výpožičnej služby a medzinárodnej medziknižnič-
nej výpožičnej služby 

 zasielanie e-kópií z dokumentov vo fonde knižnice 
 doručovanie dokumentov na adresu používateľa 
 samostatné pracovné miesta pre používateľov so špecifickými 

potrebami vybavené špeciálnou technikou a softvérom 
 vyhotovenie rešerší 
 evidenciu a vyhotovenie výstupov z databázy publikačnej činnosti 
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 konzultačnú činnosť zameranú na publikovanie a efektívnu ve-

deckú komunikáciu 
 nástroje na podporu vedeckého publikovania 
 prístup k počítačom, wi-fi a na internet 
 kopírovanie, tlač a skenovanie dokumentov 
 viazanie seminárnych prác a obaľovanie kníh 
 referenčné služby Spýtajte sa knižnice a Napíšte nám  
 pravidelné zverejňovanie noviniek a aktualít na webovom sídle 

knižnice a komunikáciu s používateľmi na sociálnych sieťach Fa-
cebook a Instagram 

 
Univerzitná knižnica organizuje semináre a workshopy zamerané na 
vedecké publikovanie, citovanie literatúry, efektívne využívanie 
elektronických informačných zdrojov, výstavy zahraničnej litera-
túry, ako aj kultúrne podujatia, na ktorých predstavuje zaujímavé 
knižné tituly a ich tvorcov.  
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 Referát absenčných výpožičiek 

Tajovského 40, 974 01 Banská Bystrica   
048/446 7441            vypozicky@umb.sk 
(budova Filozofickej fakulty, Fakulty prírodných vied, Fakulty 
telesnej výchovy, športu a zdravia UMB, prízemie vpravo) 

 

 
Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené na 
webovej stránke UK UMB: https://kniz-
nica.umb.sk/studovne/. 

 
 

 absenčné výpožičky 
 registrácia používateľov 
 možnosť vrátenia knihy prostredníctvom biblioboxu 
 poradenské a bibliografické služby 

  
 viazanie seminárnych prác 

 obaľovanie kníh 

 podacie a výdajné miesto Packeta  
 

 

 monografie, odborné publikácie a vysokoškolské učebnice z odborov slo-
venský jazyk a literatúra, pedagogika, psychológia, sociológia, filozofia, 
história, umenie, biológia, chémia, fyzika, matematika, geografia, geoló-
gia, životné prostredie, telesná výchova, politológia, právo, ekonómia, fi-
nancie, bankovníctvo, manažment, marketing, verejná správa, ľudské 
zdroje, služby 

 encyklopédie, výkladové a jazykové slovníky  
 voľný výber beletrie, cestopisov, biografií, publikácií o psychohygiene  

a zdravom životnom štýle  
Súčasťou fondu sú špecializované knižnice Knižnica poľských dejín a kul-
túry a Knižnica prof. Plintoviča.  

 
 

 päť počítačov na vyhľadávanie v online katalógu 
 počítačová zostava s prídavnými zariadeniami pre používateľov so špeci-

fickými potrebami (obsahuje softvér na čítanie a zväčšovanie obrazovky 
PC, softvér na optické rozpoznávanie, multifunkčné zariadenie na tlač a 
skenovanie) 

 wi-fi 
      Internetový odkaz: https://kniznica.umb.sk/studovne/referat-absen- 
      cnych-vypoziciek/ 
  

https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/referat-absen-%20%20%20%20%20%20cnych-vypoziciek/
https://kniznica.umb.sk/studovne/referat-absen-%20%20%20%20%20%20cnych-vypoziciek/
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 Univerzálna študovňa a Európske dokumentačné centrum 

Tajovského 51, 974 01 Banská Bystrica  
048/446 5208        studovna.us@umb.sk 
(budova Filozofickej fakulty UMB pod cestou, 1. poschodie) 

 
 

Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené 
na webovej stránke UK UMB: 
https://kniznica.umb.sk/studovne/. 

 
 

 prezenčné výpožičky 
 medziknižničná výpožičná služba 
 registrácia používateľov 
 reprografické služby (kopírovanie), tlač a skenovanie 
 poradenské a bibliografické služby 

 viazanie seminárnych prác 

 

 výkladové a jazykové slovníky, encyklopédie, monografie, odborné publi-
kácie a vysokoškolské učebnice z rôznych vedných odborov, učebnice 
pre základné a stredné školy 

 odborné periodiká, denná tlač 
 bakalárske, diplomové, dizertačné a habilitačné práce fakúlt UMB 
 monografie, výročné správy, smernice, pracovné dokumenty Európ- 

skej komisie, rozhodnutia Európskeho súdneho dvora, rokovania  
Európskeho parlamentu, elektronické publikácie, informačné brožúry 
a letáky 

 deväť počítačov so štandardným pracovným programovým vybavením  
a pripojením na internet 

 počítačová zostava s pripojením na internet a prídavnými zariadeniami 
pre používateľov so špecifickými potrebami (obsahuje softvér na čítanie 
a zväčšovanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznávanie, farebné 
multifunkčné zariadenie, pomôcku na čítanie a písanie pre nevidiacich — 
Braillovský riadok, elektronické čítacie zariadenie pre nevidiacich (elek-
tronická lupa) 

 čiernobiela laserová tlačiareň do formátu A4 
 farebná laserová tlačiareň do formátu A3 
 multifunkčné zariadenie na čiernobiele kopírovanie, tlač a skenovanie do 

formátu A3 
 wi-fi       

Internetový odkaz:  https://kniznica.umb.sk/studovne/univerzalna-
studovna-a-edc/ 

mailto:studovna.us@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/univerzalna-studovna-a-edc/
https://kniznica.umb.sk/studovne/univerzalna-studovna-a-edc/
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  Ekonomická študovňa 
 
Tajovského 10, 974 01 Banská Bystrica  
048/446 2163         studovna.ef@umb.sk 
(budova Ekonomickej fakulty UMB, 1. poschodie) 
 

Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené na we-
bovej stránke UK UMB: https://kniz-
nica.umb.sk/studovne/. 

 
 

 prezenčné výpožičky 
 registrácia používateľov 
 prístup do odborných databáz 
 reprografické služby (kopírovanie), tlač a skenovanie 
 poradenské a bibliografické služby 
 viazanie seminárnych prác 
 oddychová zóna, priestor pre skupinovú prácu 

 
 

 encyklopédie, výkladové a jazykové slovníky, monografie, odborné publi-
kácie a vysokoškolské učebnice z odborov cestovný ruch, ekonómia, fi-
nancie, dane, účtovníctvo, bankovníctvo, poisťovníctvo, manažment, 
marketing, obchod, podnikanie, riadenie ľudských zdrojov, verejná eko-
nomika, verejná správa 

 vedecké a odborné periodiká 
Súčasťou fondu je špecializovaný fond MBA. 

 
 štrnásť počítačov so štandardným pracovným programovým vybavením 

a pripojením na internet 
 počítačová zostava s pripojením na internet a prídavnými zariadeniami 

pre používateľov so špecifickými potrebami (obsahuje softvér na čítanie 
a zväčšovanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznávanie, farebné 
multifunkčné zariadenie) 

 multifunkčné zariadenie na čiernobiele kopírovanie do formátu A4 
 čiernobiele kopírovacie zariadenie do formátu A3 
 čiernobiela laserová tlačiareň do formátu A4 
 LCD televízor 
 wi-fi 

Internetový odkaz: https://kniznica.umb.sk/studovne/ekonomicka-
studovna/        

https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/ekonomicka-studovna/
https://kniznica.umb.sk/studovne/ekonomicka-studovna/
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Právnická študovňa 
   

 

Komenského 20, 974 01 Banská Bystrica  
048/446 3220          studovna.pr@umb.sk 
(budova Právnickej fakulty UMB, 2. poschodie, č. dv. 222) 
 
 
Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené 
na webovej stránke UK UMB: 
https://kniznica.umb.sk/studovne/. 

   
 

 prezenčné výpožičky 
 registrácia používateľov 
 reprografické služby (kopírovanie), tlač a skenovanie 
 poradenské a bibliografické služby  
 viazanie seminárnych prác 

 
 

 monografie, odborné publikácie, vysokoškolské učebnice, výkladové 
a jazykové slovníky, encyklopédie z oblasti práva 

 vedecké a odborné časopisy 
 
 

 dva počítače so štandardným pracovným programovým vybavením  
a pripojením na internet 

 počítačová zostava s pripojením na internet a prídavnými zariade-
niami pre používateľov so špecifickými potrebami (obsahuje softvér 
na čítanie a zväčšovanie obrazovky PC, softvér na optické rozpozná-
vanie, farebné multifunkčné zariadenie) 

 multifunkčné zariadenie na čiernobiele kopírovanie, tlač  
a skenovanie do formátu A3 

 dataprojektor 
 wi-fi 
 
      Internetový odkaz: https://kniznica.umb.sk/studovne/pravnicka-  
      studovna/ 
  

https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pravnicka-studovna/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pravnicka-studovna/
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     Politologická študovňa  
 

Kuzmányho 1, 974 01 Banská Bystrica  
048/446 1238     studovna.pp@umb.sk 
(budova Fakulty politických vied a medzinárodných vzťahov UMB, 
prízemie) 
 
 
Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené na 
webovej stránke UK UMB https://kniz-
nica.umb.sk/studovne/. 

 
 

 absenčné a prezenčné výpožičky 
 registrácia používateľov 
 reprografické služby (kopírovanie), tlač a skenovanie 
 poradenské a bibliografické služby 
 viazanie seminárnych prác 

 
 

 odborné publikácie a vysokoškolské učebnice z oblasti teórie politiky, de-
jín politického myslenia, filozofie, sociológie, teórie a dejín medzinárod-
ných vzťahov, diplomacie, bezpečnostných teórií a štúdií práva  
a príbuzných vedných disciplín, monografie, encyklopédie, výkladové  
a jazykové slovníky 

 vedecké a odborné periodiká, denníky, informačné materiály  
a multimediálne dokumenty o Organizácii Severoatlantickej zmluvy 
NATO 

Súčasťou fondu je Knižnica prof. Bradleyho. 
 
 

 šesť počítačov so štandardným pracovným programovým vybavením  
a pripojením na internet 

 počítačová zostava s pripojením na internet a prídavnými zariadeniami 
pre používateľov so špecifickými potrebami (obsahuje softvér na čítanie 
a zväčšovanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznávanie, farebné 
multifunkčné zariadenie) 

 dve čiernobiele laserové tlačiarne do formátu A4 
 multifunkčné zariadenie na čiernobiele kopírovanie, tlač  

a skenovanie do formátu A3 
 wi-fi 
      Internetový odkaz: https://kniznica.umb.sk/studovne/politologicka- 
      studovna/ 

https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/politologicka-%20%20%20%20%20%20studovna/
https://kniznica.umb.sk/studovne/politologicka-%20%20%20%20%20%20studovna/


10 

  

 Pedagogická študovňa 

Ružová 15, 974 01 Banská Bystrica   
048/446 4252       studovna.pf@umb.sk 
 (budova Študentského domova 5, 1. poschodie) 
 

Aktuálne otváracie hodiny sú zverejnené na we-
bovej stránke UK UMB https://kniz-
nica.umb.sk/studovne/. 
 
 

 prezenčné výpožičky 
 registrácia používateľov 
 reprografické služby (kopírovanie), tlač a skenovanie 
 poradenské a bibliografické služby 
 viazanie seminárnych prác 
Súčasťou študovne sú Centrum pre pedagogickú prax  
a didaktické pomôcky AMOS a priestor na skupinové štúdium a relax 
s možnosťou vypožičania si spoločensko-didaktických hier. 

 
 

 monografie, odborné publikácie, vysokoškolské učebnice, encyklopédie, 
výkladové a jazykové slovníky z pedagogiky, psychológie, jazykovedy, li-
teratúry, literárnej vedy, teórie prekladu, vlastivedy, prírodovedy, mate-
matiky, informatiky, výtvarného a hudobného umenia, telesnej výchovy, 
dejín, náboženstva, etiky a filozofie 

 učebnice pre základné a stredné školy, cudzojazyčná literatúra 
 odborné periodiká 
 didaktické pomôcky a hry, hudobné CD nosiče 

 

 deväť počítačov so štandardným pracovným programovým vybavením  
a pripojením na internet, z toho jeden s webkamerou a slúchadlami 

 počítačová zostava s pripojením na internet a prídavnými zariadeniami 
pre používateľov so špecifickými potrebami (obsahuje softvér na čítanie 
a zväčšovanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznávanie, farebné 
multifunkčné zariadenie) 

 čiernobiela tlačiareň do formátu A4 
 čiernobiele kopírovacie zariadenie do formátu A3 
 wi-fi 

Internetový odkaz: https://kniznica.umb.sk/studovne/pedagogicka-
studovna/ 

  

https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pedagogicka-studovna/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pedagogicka-studovna/
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 Neboj sa pýtať, to je základ  

 
           Chcem využívať služby knižnice, čo na to potrebujem? 

Študentská karta ISIC je karta, ktorá ťa bude sprevádzať celým štúdiom. 
Poslúži ti napríklad aj ako preukaz do univerzitnej knižnice. Stačí, ak po 
zápise vyplníš žiadosť na ases.umb.sk, vyjadríš súhlas so znením Kniž-
ničného poriadku UMB, spracúvaním osobných údajov, zriadením Konta 
používateľa v online katalógu univerzitnej knižnice a žiadosť odošleš. Re-
gistrovať sa a vyplniť žiadosť môžeš aj osobne na registračnom mieste. 
Potrebuješ na to kartu ISIC, platný občiansky preukaz/pas alebo kartu 
na prechodný pobyt. Registračný poplatok 5 € uhradíš v hotovosti alebo 
na bankový účet. Následne dostaneš e-mail o úspešnej registrácii.  

Nechceš sa registrovať a služby knižnice zatiaľ plánuješ využiť len jedno-
razovo? Za symbolický poplatok 1 € môžeš na jeden deň využiť pre-
zenčné služby (štúdium v priestoroch) všetkých študovní.  
 
Chceš si požičať knihu domov? Registrácia je nevyhnutná.  
Registračné miesta 
Ekonomická študovňa, Tajovského 10 
Pedagogická študovňa, Ružová 15 
Politologická študovňa, Kuzmányho 1 
Právnická študovňa, Komenského 20 
Referát absenčných výpožičiek, Tajovského 40 
Univerzálna študovňa, Tajovského 51 

Kategórie používateľov 
Kategória A pedagogickí a vedeckí pracovníci UMB 
Kategória AB interní doktorandi UMB 
Kategória B študenti UMB denného štúdia a zahraniční študenti 
Kategória C študenti UMB externého štúdia a iných foriem štúdia 
Kategória D nepedagogickí zamestnanci UMB  
Kategória U študenti a zamestnanci UKF (konzorcium univerzít) 
Kategória V študenti iných vysokých škôl a odborná verejnosť 
 

 
Chcem si požičať knihu 

Príď do knižnice, otvor si webovú stránku univerzitnej knižnice  
kniznica.umb.sk a klikni na online katalóg. Vyhľadaj knihu podľa au- 
tora, názvu, kľúčového slova alebo inej možnosti, ktorú máš k dispozícii 
v katalógu. Keď knihu nájdeš, všimni si informáciu, kde sa nachádza (dis-
lokácia) a či je dostupná na vypožičanie. Odpíš názov a signatúru (číslo  
 

file:///H:/Všetky%20moje%20súbory/Bibliotheca%20Uniuversitatis/BU,%2018.%20ročník/Číslo%201/Časť%20prvák/Články%20po%20aktualizácii/kniznica.umb.sk
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knihy). Pracovníci knižnice ti ju ihneď prinesú, nasnímajú a požičajú. Ab-
senčne (mimo študovne) požičiavajú Referát absenčných výpožičiek  
a Politologická študovňa.  

O výpožičku knihy môžeš požiadať aj vopred prostredníctvom elektro-
nickej žiadanky. Otvor si svoje konto používateľa na kniznica.umb.sk → 
Online katalóg → Konto. Prihlás sa číslom študentskej karty/e-mailom 
prideleným UMB a heslom, ktorým vstupuješ do študentskej pošty. Vy-
hľadaj knihu v online katalógu, vyber dislokáciu/pobočku, kde si chceš 
knihu vyzdvihnúť, klikni na Požičať/Rezervovať a odošli žiadanku. Pripra-
venú knihu si vyzdvihni najskôr po dvoch hodinách od jej zadania v štu-
dovni, kam si žiadanku poslal. Žiadanku máš platnú sedem pracovných 
dní. Jednorazovo si môžeš vyžiadať osem kníh. 

Výpožičná lehota dokumentov  
Študenti UMB                                                                  60/90 dní 
Študenti iných vysokých škôl  
a odborná verejnosť  30/60 dní                       

Maximálny počet výpožičiek 
Študenti UMB 20     
Študenti iných vysokých škôl a odborná verejnosť    10 

Prolongácia výpožičnej lehoty 
Výpožičnú lehotu knihy si môžeš predĺžiť (prolongovať) dvakrát,  
najskôr však sedem dní pred jej uplynutím. Prihlás sa do svojho konta 
používateľa a klikni na záložku Výpožičky. Označ knihy, ktoré si chceš 
predĺžiť a klikni na Predĺžiť. 

Čo ak sa výpožička nedá predĺžiť? Môže to mať niekoľko dôvodov: 
 nemáš platnú registráciu, 
 knihu si si už dvakrát predlžoval, 
 knihu si už rezervoval iný používateľ, 
 predlžuješ si knihu skôr ako sedem dní pred uplynutím výpožič-

nej lehoty, 
 máš dlh. 

O predĺženie výpožičnej lehoty môžeš požiadať aj pracovníka knižnice. 
Ak to urobíš osobne, služba je bezplatná. Ak požiadaš telefonicky alebo 
e-mailom, služba je spoplatnená ako nadštandardná a za každú predĺ-
ženú výpožičku zaplatíš 0,50 €. 

 
Čo ak knihu nevrátim, ani nepredĺžim výpožičnú lehotu? 

Ak knihu nevrátiš v stanovenej výpožičnej lehote, dostaneš upomienku. 
Za každý deň omeškania a za každú knihu zaplatíš sankčný  

http://www.kniznica.umb.sk/
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poplatok 0,20 €. Ak knihu nevrátiš ani po deväťdesiatich dňoch,  
dostaneš e-mailom riaditeľskú upomienku. Za každú takto upomínanú 
knihu zaplatíš 24,40 € (poplatok za omeškanie + riaditeľská upomienka  
7 €). 

 
Potrebujem knihu, ale niekto ju má požičanú 

Môžeš si ju rezervovať. Ako na to? Prihlás sa do svojho konta používateľa. 
Otvor si Online katalóg → vyhľadaj knihu a klikni na ikonu Požičať/Re-
zervovať. Vyber dislokáciu/pobočku a zadaj dátum, dokedy je pre teba 
rezervácia aktuálna. Odošli požiadavku. Keď sa kniha vráti do knižnice, 
dostaneš e-mailom alebo esemeskou informáciu o tom, kam a dokedy si 
ju môžeš prísť vyzdvihnúť.  

Publikácie vydané na UMB máme zdigitalizované a sú dostupné aj v elek-
tronickej podobe vo Virtuálnej študovni UMB alebo v repozitári UMB. 
Viac informácií nájdeš na strane 21 tohto manuálu. 

 
Chcem si požičať knihu z inej knižnice 

Ak potrebuješ knihu, ktorú Univerzitná knižnica UMB nemá vo fonde, 
bezplatne ti ju zabezpečíme z inej knižnice → požiadaj o medziknižničnú 
výpožičnú službu (MVS). Môžeš si vybrať jeden z nasledujúcich spôso-
bov: 

 vyplň elektronickú žiadanku na knihu alebo zborník na webovej 
stránke https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektro-
nicke-sluzby/objednavky-sluzieb/, alebo 

 požiadaj o službu e-mailom na olga.petranova@umb.sk, alebo 
 požiadaj o službu osobne v Univerzálnej študovni, Tajovského 51, 

1. posch. 

Ak potrebuješ zahraničnú knihu, ktorá sa nenachádza v žiadnej knižnici 
na Slovensku, požičiame ti ju zo zahraničia prostredníctvom medziná-
rodnej medziknižničnej výpožičnej služby (MMVS) za poplatok fakturo-
vaný Slovenskou národnou knižnicou ako sprostredkovateľom 
zahraničných výpožičiek. 

 
Cenník medzinárodnej medziknižničnej výpožičnej služby 

Výpožičky z knižníc v Českej republike (ČR) 3,30 € 
Výpožičky z iných krajín Európy ako ČR     10,00 € 
Výpožičky zo zámoria a z British Library 13,20 € 

O dostupnosti žiadaného dokumentu ťa budeme informovať e-mailom 
alebo esemeskou. 

https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-sluzby/objednavky-sluzieb/
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-sluzby/objednavky-sluzieb/
mailto:olga.petranova@umb.sk
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Hľadám článok. Ako mám postupovať?  

Z tlačeného časopisu 

Ak hľadáš článok v tlačenom časopise, 
najskôr si over, či sa daný časopis na-
chádza vo fonde univerzitnej knižnice. 
Môžeš tak urobiť v našom online kata-
lógu. Na vyhľadávanie časopisov si  
v menu Zdroje nastav a ulož databázu 
Periodiká. Do vyhľadávacieho okna na-
píš názov časopisu. Ak univerzitná kniž-

nica časopis odoberá, pri zázname získaš aj informáciu o tom, v ktorej 
študovni sa nachádza a ktoré ročníky archivuje.  
Ak časopis v našom fonde nenájdeš, článok ti zabezpečíme prostredníc-
tvom medziknižničnej výpožičnej služby alebo medzinárodnej me-
dziknižničnej výpožičnej služby: 

 vyplň žiadanku na našej webovej stránke v sekcii Služby  
a fondy → Základné služby → MVS a MMVS, alebo 

 pošli e-mail na olga.petranova@umb.sk, prípadne 
 príď osobne do Univerzálnej študovne, Tajovského 51, 1. posch.  

Poplatok za kópiu článku zo slovenských knižníc býva rôzny. Závisí  
od konkrétnej knižnice, z ktorej článok žiadame. Väčšina knižníc však  
poskytuje túto službu bezplatne. Za kópiu článku zo zahraničných kniž-
níc zaplatíš poplatok 0,30 € za obojstrannú A4. 

Zo zahraničnej vedeckej databázy 
Množstvo periodík je dostupné v elektronickej forme. Univerzitná kniž-
nica sprístupňuje vďaka elektronickým informačným zdrojom  
(EIZ) niekoľko tisíc časopisov a novín popredných zahraničných vydava-
teľstiev, univerzít a vedeckých spoločností. Ak článok nenájdeš na inter-
nete, alebo zistíš, že prístup k nemu si musíš zaplatiť, skús ho vyhľadať v 
niektorej z vedeckých databáz. Nájdeš ich na našej webovej stránke v 
sekcii Služby a fondy → Elektronické zdroje → Databázy (podrobné infor-
mácie o dostupných elektronických zdrojoch nájdeš na strane 21 tohto 
manuálu). Jediná podmienka prístupu k nim je platná registrácia v uni-
verzitnej knižnici. V prípade, že článok nenájdeš ani v e-databázach, mô-
žeš požiadať o vyššie spomínané služby MVS a MMVS. 

          
 Hľadám záverečnú prácu 

Univerzitná knižnica uchováva a sprístupňuje bakalárske a diplomové 
práce absolventov UMB od roku 2004. Práce do roku 2011 sú k dispozícii  

mailto:olga.petranova@umb.sk
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ešte v tlačenej forme. Sú určené na prezenčné štúdium, to znamená, že  
si ich môžeš prezerať len v priestoroch Univerzálnej študovne. Ak v on-
line katalógu nájdeš informáciu, že práca, o ktorú máš záujem, sa nachá-
dza na mieste Univerzálna študovňa — depozit (Tajovského 51), treba si 
prácu uloženú v depozite vopred objednať. K dispozícii bude o dva dni. 

Práce od roku 2011 sú dostupné len v elektronickej forme (vo formáte 
PDF). Spôsob sprístupnenia je rovnaký ako  
v prípade tlačených: prístup k nim má vo 
väčšine prípadov len používateľ zaregistro-
vaný v univerzitnej knižnici. Prácu si môžeš 
prezerať a čítať iba na počítači, ktorý je pri-
pojený k Metropolitnej sieti UMB, resp. po 
prihlásení cez VPN. Pokiaľ autor v licenčnej 

zmluve umožnil iný spôsob prístupu k práci, univerzitná knižnica to reš-
pektuje. 

Aby si nemusel prehľadávať množstvo bibliografických záznamov, môžeš 
obmedziť vyhľadávanie v online katalógu len na databázu záverečných 
prác. V menu Zdroje zaklikni možnosť Záverečné a kvalifikačné práce  
a stlač ikonku Uložiť. 

Ak je záverečná práca dostupná elektronicky, na konci bibliografického 
záznamu nájdeš modrú signatúru (t. j. číslo práce začínajúce sa kódom 
KP), na ktorú sa dá kliknúť. 

 
 
 
 

 
Chcem kopírovať, tlačiť, skenovať, zviazať seminárnu prácu, obaliť 
knihu 

V študovniach sú k dispozícii multifunkčné zariadenia umožňujúce čier-
nobiele kopírovanie, tlač a skenovanie. Seminárnu práci ti zviažu lištou 
alebo hrebeňovou väzbou. Obaľovanie kníh a iných dokumentov vo for-
máte A4, A5 poskytuje Referát absenčných výpožičiek. Pozri  
Cenník poplatkov a služieb UK UMB na webovej stránke kniznica.umb.sk 
→ Ostatné služby. 

 
Chcem mať prístup na internet 

Vo všetkých študovniach univerzitnej knižnice je zabezpečený  
prístup na internet automaticky v používateľských PC prostred- 

kniznica.umb.sk
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níctvom wi-fi a bezdrôtovej siete EDUROAM, ale aj vo vlastných note- 
bookoch. V každej študovni sa nachádza aj počítačová zostava pre pou-
žívateľov so špecifickými potrebami so špeciálnym technickým a softvé-
rovým vybavením. 

 
Idem písať seminárnu prácu (bakalársku, diplomovú prácu) 

Počas štúdia musí každý študent odovzdať niekoľko seminárnych prác  
a napísať bakalársku, neskôr diplomovú prácu. V prvom rade potrebuješ 
získať prehľad o tom, čo na danú tému bolo publikované: články z odbor-
ných časopisov, príspevky zo zborníkov, knihy a učebné texty, ktoré pri 
spracovaní témy využiješ. V knižnici ti pomôžeme vyhľadať relevantné 
dokumenty v našom katalógu, v katalógoch iných knižníc, v zahraničných 
licencovaných aj voľne dostupných elektronických databázach. Hovo-
ríme o poskytnutí rešeršnej služby.  

Rešerš (podstatné meno, ženský rod) je výsledkom rešeršnej činnosti  
a predstavuje zoznam literatúry na danú tému. Obsahuje záznamy o kon-
krétnych dokumentoch a o tom, kde sa nachádzajú. Službu môže využiť 
ktokoľvek — registrovaný aj neregistrovaný používateľ. Požiadať o ňu 
môžeš niekoľkými spôsobmi: 

 vyplň elektronickú žiadanku na rešerš na webovej stránke 
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-
sluzby/objednavky-sluzieb/ziadanka-na-resers.html, alebo 

 požiadaj o rešeršnú službu e-mailom na reserse@umb.sk, alebo 
 príď osobne do Univerzálnej študovne, Tajovského 51 (budova Fi-

lozofickej fakulty pod cestou), 1. posch. 

Vedeckým, pedagogickým pracovníkom a interným doktorandom sa re-
šeršné služby poskytujú bezplatne, ostatným používateľom univerzitnej 
knižnice za úhradu podľa platného Cenníka poplatkov a služieb Univer-
zitnej knižnice UMB. 

 
Čo s vypracovanou rešeršou? 

Ak nevieš, čo ďalej s vypracovanou rešeršou, na webovej stránke univer-
zitnej knižnice nájdeš podrobný návod. Nachádza sa v sekcii Služby a 
fondy → Základné služby → Rešeršné služby. Ak ti niečo nie je jasné, môžeš 
konzultovať e-mailom alebo telefonicky na reserse@umb.sk, 048/446 
5208. 

 

https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-sluzby/objednavky-sluzieb/ziadanka-na-resers.html
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-sluzby/objednavky-sluzieb/ziadanka-na-resers.html
mailto:reserse@umb.sk
mailto:reserse@umb.sk
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    Nevieš si dať rady?  

  Žiadny problém, máme pre teba niekoľko možností... 
 

 SPÝTAJTE SA KNIŽNICE 
Stačí vyplniť online formulár s otázkou a odoslať ho. Odpovieme ti 
do dvadsiatich štyroch hodín. Najľahšia cesta, ako sa dostať k for-

muláru, je kliknúť na modrú ikonku s bielym otáznikom  
v spodnej ľavej časti webovej stránky, 

prípadne v sekcii Kontakt kliknúť na logo 
služby Spýtajte sa knižnice. 

 
 POTREBUJEM PORADIŤ 

V sekcii O knižnici nájdeš 
službu s názvom Potrebujem 
poradiť. Po kliknutí na odkaz sa 
ti otvorí stránka s metodickými 
materiálmi, návodmi a manu-
álmi na využívanie služieb knižnice.  
 

 NAPÍŠTE NÁM 
Treťou možnosťou, 
ako sa s nami mô-
žeš spojiť, je napísať nám prostredníctvom kontaktného formulára. 
Nájdeš ho priamo v Online katalógu na modrej lište v spodnej časti 
stránky. 
 

 FACEBOOK 
Komunikuj s nami aj cez Facebook klik-
nutím na ikonku Poslať správu. Zodpo-
vedný pracovník ti odpovie čo najskôr.  

 
Všetko, čo potrebuješ vedieť o študovniach, službách a otváracích hodi-
nách, nájdeš na webovej stránke Univerzitnej knižnice UMB kniz-
nica.umb.sk. Okrem Facebooku sme aj na Instagrame. Nezabudni nás 
sledovať aj tam. 
 
Okrem rôznych propagačných letákov vydávame dvakrát ročne časopis 
Bibliotheca Universitatis určený študentom a pedagógom UMB. Časopis 
vychádza v tlačenej aj elektronickej forme → https://ojs.umb.sk/in-
dex.php/BU. 
 

  

http://www.kniznica.umb.sk/
http://www.kniznica.umb.sk/
https://ojs.umb.sk/index.php/BU
https://ojs.umb.sk/index.php/BU
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PRE DOKTORANDOV V DENNEJ A EXTERNEJ FORME ŠTÚDIA 

  
Podáme Ti pomocnú ruku 

V dynamicky sa meniacom prostredí vedeckého publikovania je veľmi 
dôležité kvalitné poradenstvo vo všetkých fázach vedeckovýskumného 
procesu – od výberu relevantnej literatúry cez zber dát a prípravu článku 
až po jeho publikovanie. Naše individuálne poradenstvo pre doktoran-
dov a mladých vedeckých pracovníkov sa zameriava najmä na: 

 tvorbu trvalých identifikátorov vedeckých pracovníkov (ORCiD 
ID), správu profilov v databázach Web of Sience a Scopus (Rese-
archer ID, Author ID),  vytváranie a administráciu vedeckých 
profilov na profesijných sieťach (Google Scholar, ResearchGate, 
Academia), 

 overovanie dôveryhodnosti publikačných kanálov, 
 výber adekvátnych časopisov na publikovanie výsledkov  

výskumu, 
 výklad politík otvoreného prístupu vedeckých vydavateľstiev, 
 odhaľovanie potenciálnych úskalí, ktoré súvisia s predátorským 

publikovaním. 

Využiť môžeš aj skupinové školenia na rôzne témy. Ich zoznam nájdeš 
na webovej stránke knižnice v sekcii Služby a fondy → Základné služby → 
Vzdelávacie podujatia.  

Na našej webovej stránke nájdeš mnoho užitočných informácií o: 

 tvorbe jedinečného identifikátora vedca ORCiD ID https://kniz-
nica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/orcid-id.html 

 scientometrických ukazovateľoch v bibliografických a sciento-
metrických databázach https://kniznica.umb.sk/podpora-
vedy/podpora-vav/scientometricke-udaje.html 

 zoznamoch časopisov databáz Web of Science a Scopus vhodných 
na publikovanie zoradených podľa vedných odborov 
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/zoz-
namy-casopisov-indexovanych-v-databazach.html  

O overenie dôveryhodnosti časopisu, v ktorom chceš publikovať, alebo 
konferencie, na ktorej sa chceš zúčastniť, môžeš požiadať prostredníc-
tvom online formulára Žiadanka na overenie časopisu/konferencie, ktorý 
nájdeš na našej webovej stránke v sekcii Služby a fondy → Elektronické 
služby → Objednávky služieb. 

  

https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/orcid-id.html
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/orcid-id.html
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/scientometricke-udaje.html
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/scientometricke-udaje.html
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/zoznamy-casopisov-indexovanych-v-databazach.html
https://kniznica.umb.sk/podpora-vedy/podpora-vav/zoznamy-casopisov-indexovanych-v-databazach.html


19 

 
Evidencia publikačnej činnosti a ohlasov 

Študijný program doktoranda v dennej a externej forme pozostáva  
zo študijnej a vedeckej časti. Študijnú časť tvoria prednášky, semináre a 
individuálne štúdium odbornej literatúry podľa zamerania dizertačnej 
práce. Do študijnej časti patrí aj vykonávanie pedagogickej činnosti dok-
toranda v dennej forme štúdia. Vedecká časť pozostáva z individuálnej 
alebo tímovej vedeckej práce. Výsledky vedeckej práce musí doktorand 
preukázať na (aspoň jednej) vedeckej konferencii a každý rok publikovať 
v recenzovaných časopisoch alebo zborníkoch.  

Ako doktorand si povinný zaevidovať svoju publikačnú činnosť v univer-
zitnej knižnici. Evidenciu a kategorizáciu publikačnej činnosti a ohlasov 
upravuje vyhláška č. 397/2020 o centrálnych registroch a metodické po-
kyny k jednotlivým vykazovacím obdobiam. Publikačná činnosť sa nahla-
suje prostredníctvom elektronického formulára na webovej stránke 
knižnice UMB v sekcii Podpora vedy → Evidencia publikačnej činnosti → 
Formuláre na nahlasovanie publikačnej činnosti. Ak si interný doktorand, 
na vstup do formulárov použi svoje prihlasovacie údaje do domény UMB 
(e-mailová adresa @umb.sk). Ak si externý študent, použi univerzálne 
prihlasovacie údaje, ktoré nájdeš na webovej stránke knižnice. Podklad 
na registráciu publikácie pripojíš vo formáte PDF priamo k vyplnenému 
e-formuláru. Podklad musí byť kompletný, v opačnom prípade sa biblio-
grafický záznam nedá spracovať. Pri článkoch v časopisoch/príspevkoch 
v zborníkoch treba titulný list, tiráž, obsah časopisu/zborníka a plný text 
článku. 

Ak máš otázky, ktoré sa týkajú evidencie publikačnej činnosti, obráť sa na 
pracovníčky Referátu evidencie publikačnej činnosti: 

Mgr. Jana Eliašová  jana.eliasova@umb.sk 
Mgr. Dana Mačudová, PhD.      dana.macudova2@umb.sk 
Mgr. Denisa Mesíková            denisa.mesikova@umb.sk  

Spätnou väzbou odbornej komunity na vedecké publikácie sú ohlasy (ci-
tácie a recenzie). Do databázy publikačnej činnosti a ohlasov UMB  
spracovávame aj tie. Citácie sa nahlasujú na Referát evidencie ohlasov e-
mailom na adresu spracovateliek ohlasov zaslaním citujúceho doku-
mentu alebo jeho časti vo formáte PDF. Podklady k ohlasom musia byť 
kompletné: ohlas v monografii, učebnici, skriptách musí obsahovať ti-
tulný list, obsah a tiráž citujúceho dokumentu; strana, na ktorej sa citácia 
nachádza; a zoznam bibliografických odkazov; ohlas v článku v časo-
pise/príspevku v zborníku musí mať titulný list, obsah a tiráž citujúceho  
 
 

mailto:jana.eliasova@umb.sk
mailto:dana.macudova2@umb.sk
mailto:denisa.mesikova@umb.sk


20 

 
dokumentu; prvú stranu s názvom citujúceho článku/príspevku a me-
nom citujúceho autora; stranu, na ktorej je citácia uvedená, a zoznam 
bibliografických odkazov; a podklady k ohlasom z databáz Web of 
Science Core Collection/Scopus sa odovzdávajú vo forme príslušných 
strán z databázy, na ktorých sa nachádzajú údaje o citovanom a citujú-
com dokumente; prípadne preposlaním e-mailovej správy generovanej 
príslušnou databázou po nastavení upozornenia (alertu) na nové citácie. 
Takto pripravené podklady zefektívňujú a urýchľujú proces spracovania 
publikačnej činnosti a ohlasov do databázy. 

Ak máš otázky, ktoré sa týkajú evidencie ohlasov, obráť sa na pracovníčky 
Referátu evidencie ohlasov: 

Ing. Mária Plavuchová  maria.plavuchova@umb.sk  
Mgr. Ivana Dvořáková  ivana.dvorakova@umb.sk  

Univerzitná knižnica ponúka aj školenia k evidencii publikačnej čin-
nosti a ohlasov. Ak sa potrebuješ dozvedieť viac, dohodni sa so spolu-
žiakmi, alebo príď individuálne do Referátu evidencie publikačnej 
činnosti, Tajovského 51, 1. poschodie, kancelária č. 08. Nahlás sa vopred 
na telefónnom čísle 048/446 5316, klapka 5316. 

Ďalšie informácie o evidencii publikačnej činnosti a ohlasov nájdeš na 
webovej stránke univerzitnej knižnice v sekcii Podpora vedy. 
 

 
Píšeš prácu alebo článok v angličtine? Pomôže ti Writefull 

Univerzita Mateja Bela predpláca užitočný nástroj na písanie odborných 
textov v anglickom jazyku Writefull, ktorý používa jazykové modely za-
ložené na umelej inteligencii a navrhuje opravy gramatiky, inter-
punkcie, pravopisu, štylistiky a použitia odbornej terminológie.  
Nástroj pozostáva z niekoľkých balíkov. Využiť môžeš ten, ktorý ti najviac 
vyhovuje: 

 Writefull Revise – online služba na analýzu pripravených textov, 
 Writefull Cite – online služba na identifikáciu častí textu, ku kto-

rým by mali byť doplnené chýbajúce odkazy na použitú (cito-
vanú) literatúru, 

 Writefull for Word – doplnok (plug-in) do MS Word poskytuje 
korekciu textov priamo počas ich písania, 

 generátor hlavného názvu a abstraktu. 
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Využívanie nástroja Writeful  vyžaduje vytvorenie osobného účtu viaza-
ného na e-mailovú adresu univerzity s koncovkou @umb.sk/@stu-
dent.umb.sk. 

Viac informácií a návody nájdeš na webovej stránke univerzitnej knižnice 
v sekcii Podpora vedy → Writefull  https://kniznica.umb.sk/podpora-
vedy/podpora-vav/writefull.html.   
 

 
 Elektronické informačné zdroje 

Univerzita Mateja Bela má prístup k viacerým licencovaným  
elektronickým informačným zdrojom (EIZ/databázy). Ide o celé alebo 
tematicky zamerané kolekcie popredných svetových vydavateľstiev, 
napr. Springer, Elsevier, Wiley, Emerald, Cambridge Journals, Henry 
Stuart Talks. Agregované plnotextové databázy na platformách Pro- 
Quest Central a ProQuest eBook Central obsahujú časopiseckú alebo 
knižnú produkciu vedeckých, univerzitných a komerčných vydavateľ-
stiev, vedeckých i obchodných spoločností a výskumných asociácií. Ako 
registrovaný používateľ univerzitnej knižnice tak môžeš získať kvalitnú 
časopiseckú, zborníkovú a knižnú literatúru na tvorbu seminárnych, ba-
kalárskych či diplomových prác alebo na podporu svojej vedeckovýs-
kumnej a pedagogickej činnosti. 

Scientometrické databázy Web of Science a Scopus ti poskytnú  
podrobné metriky o publikačnej činnosti autorov, o počte citácií,  
popredných vedných oblastiach a inštitúciách. Využívanie vyššie uvede-
ných EIZ uľahčuje služba Summon. Pomocou nej vyhľadávaš vo všetkých, 
nielen v predplatených, ale aj vo voľne dostupných e-zdrojoch súčasne z 
jedného miesta. Pomôže ti to najmä pri základnej orientácii v problema-
tike, takže nemusíš prehľadávať každú databázu zvlášť.  

V online katalógu knižnice nájdeš niekoľko desiatok elektronických 
kníh, ktoré môžeš prehľadávať aj samostatne. Stačí, ak v sekcii Služby  
a fondy → Elektronické zdroje klikneš na možnosť E-knihy vo fonde kniž-
nice. 

Univerzitná knižnica UMB má zdigitalizovaných 753 vysokoškolských 
učebníc, skrípt a učebných textov. Nájdeš ich vo Virtuálnej študovni 
UMB. Publikácie vydané v režime otvoreného prístupu sa nachádzajú 
v univerzitnom repozitári rUMBa. 

Prístup ku všetkým typom EIZ je viazaný na IP adresy metropolitnej siete 
UMB. To znamená, že vyhľadávať a prezerať ich obsah môžeš v počíta-
čoch nachádzajúcich sa v objektoch UMB – v študovniach univerzitnej 
knižnice alebo v počítačových učebniach na fakultách. Pravdepodobne  
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budeš chcieť s nimi pracovať aj doma, na internáte, počas cestovania či 
vo svojom mobilnom zariadení. V tomto prípade ti odporúčame využiť 
vzdialený prístup prostredníctvom Virtual Private Network (VPN). Po-
trebuješ si nainštalovať klienta OpenVPN a konfiguračný súbor LIBRARY- 
VPN. Viac informácií a podrobný návod na vzdialený prístup nájdeš na 
portáli Moodle https://lms.umb.sk/enrol/index.php?id=1639. 

V prípade záujmu o krátku inštruktáž na prácu s EIZ alebo  
o podrobnejšie školenie individuálnou alebo skupinovou formou kontak-
tuj pracovníčku univerzitnej knižnice e-mailom na reserse @umb.sk. 

 
 
Elektronické zasielanie kópií dokumentov 

V prípade, že sú študovne knižnice zatvorené a potrebuješ nahliadnuť do 
nejakej kapitoly v monografii, príspevku v zborníku, alebo článku v časo-
pise, môžeš požiadať o zaslanie digitálnej kópie. Poskytovanie služby sa 
vzťahuje na dokumenty v prezenčnom fonde knižnice, t. j. na tie, ktoré sa 
nachádzajú v študovniach a nedajú sa požičať absenčne.  

Kópia dokumentu je určená výhradne na tvoje osobné študijné účely a za 
jej nedovolené šírenie nesieš zodpovednosť v zmysle autorského zákona 
č. 185/2015 Z. z. Na zaslanie digitálnej kópie sa vzťahujú poplatky za ske-
novanie uvedené v platnom Cenníku poplatkov a služieb UK UMB. Nájdeš 
ho na webovej stránke kniznica.umb.sk → Ostatné služby. 
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