14

L0} niversitatis ISSN 1337-4753

ibliotheca Ro¢nik 16, &islo 1, 2020/2021, s. 14 - 15
eISSN 2644-6650

Predstavujeme pracoviska UK UMB

Na podnet nasich citatelov v dotaznikovom prieskume o Citanosti tohto
Casopisu  opdtovne  zavadzame  rubriku  Predstavujeme  praco-
viska UK UMB. Jej cielom je priblizit cinnost oddeleni kniznice
a podrobnejsie predstavit pracovnit napln jednotlivych referatov. Rubrika bola
sucastou tohto casopisu pred viac ako desiatimi rokmi. Odvtedy sa v kniznici
mnoho zmenilo. Pribudli nové pracovné pozicie a s nimi aj povinnosti. V ich
dosledku sa uskutocnili organizacné zmeny, ktorych cielom bolo optimalne
nastavenie kniznicno-informacnych procesov a zohladnenie poziadaviek
kladenych ma kniZnicu zo strany pouzivatelov a jej zriadovatela, t. j.
univerzity.

Vzdy na zaciatku akademického roku sa nas casopis tematicky zameriava na
poskytovanie sluzieb Studentom. Preto vam ako prvé
predstavujeme Oddelenie vypozicnych sluzieb, ktorého pracovnici su
k nasim pouzivatelom najblizSie a v prvej linii sa snazia pocas celého
akademického roka saturovat ich poziadavky a potreby. Viac vam
o sluzbach oddelenia povie jeho dlhorocna veduca PhDr. Slavka Berackova.

Oddelenie vypozi¢nych sluzieb

K hlavnym tloham Oddelenia vypozi¢nych sluzieb patria registracia novych
pouzivatelov do databazy Univerzitnej kniZnice UMB, prolongacia
registracie, vydavanie preukazov pouzivatela a realizacia vypoZzi¢nych
sluzieb z knizni¢ného fondu. Tvoria ho dva referaty a Sest Studovni.
Referat absencnych vypoziciek zabezpecuje absen¢né vypozi¢né sluzby,
buduje a aktualizuje databazu pouzivatelov, realizuje upominanie
a vymahanie nevratenych dokumentov, eviduje nahrady za stratené
dokumenty. Koordinuje zavadzanie novych sluzieb vo vypozi¢nom procese
a poskytuje metodick(i pomoc §tudovniam.

Referat MVS a MMVS (medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej
medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby) zabezpecuje vypoZicky dokumentov
alebo xeroképie casti dokumentov z domacich a zahrani¢nych kniZnic
a inStitacii. Na poziadanie inych kniznic realizuje aktivhu medzikniZni¢na
sluzbu z vlastného fondu.

Oddelenie zabezpecuje prevadzku $pecializovanych studovni: Ekonomicka
Studoviia, Ekonomickd Studoviia - Samovzdelavacie stredisko,
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Pedagogicka Studoviia (sucastou je Centrum pre pedagogicku prax
a didaktické pomdcky AMOS), Politologicka Studoviia (sacCastou je Info
centrum  NATO), Pravnicka Studoviia, Univerzalna Studovia
(sucastou je Eurdpske dokumentacné centrum). V zavislosti od rozsahu
fondu poskytuja Studovne prezencné alebo absenc¢né vypozic¢né sluzby.
Fond kazdej Studovne obsahuje odborné publikacie, u¢ebnice, encyklopédie
a slovniky podla profilacie jednotlivych fakdalt a Studijnych programov
univerzity. V Studovniach st prezencne spristupnené vedecké a odborné
Casopisy, kvalifika¢né a zaverecné prace a iné informac¢né materialy. Kazda
Studovna realizuje sluzbu dodavania e-kopii dokumentov z fondu kniZnice.
Oddelenie okrem vypoZicnych sluzieb vedie:
— agendu ochrany osobnych tdajov,
— koordinuje program Dobrovolnictvo seniorov,
— realizuje informac¢né vzdelavanie pouzivatelov,
— podiela sa na organizovani vystav, odbornych, kultirnych
a spolo¢enskych podujati,
— poskytuje konzultatné a poradenské sluzby pri vyhladavani
v online katal6gu, databazach a inych elektronickych zdrojoch,
— umoznuje pristup k pocitatom pripojenym na internet
a technickému vybaveniu na kopirovanie, tla¢ a skenovanie,
— vytvara a zlepSuje podmienky pre pouzivatelov so Specifickymi
potrebami.

BlizSie informdcie o sluzbdch jednotlivych Studovni ndjdete v Casti Prvé kroky
prvakov a doktorandov v Univerzitnej kniznici UMB na str. 5 - 11.




